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TERMO DE REFERENCIA

1. PROPOSITO

Contratacdo de empresa especializada no ramo para Prestacdo de Servicos Profissionais de
Assessoria Técnica Administrativa na elaboracgéo, realizacdo e acompanhamento de Pregdes
pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.1. Justificativa da contratacao

A contratagdo de uma assessoria gerencial tem como intuito primordial atender as recomendagfes
da legislacéo, dos 6rgdos de controle e principios da administracao publica.

1.2. Objetivo da contratacdo

2. Analise e consultoria referente a sistematica aplicada a modalidade Pregéo;

3. Elaboracdo, acompanhamento e assessoria em pregdes;

4. Acompanhamento presencial, com atendimento em horario comercial junto a sede da licitante a
cada procedimento realizado (in loco);

4.1. Durante o atendimento se faz necesséario a presenca de profissional apto e habilitado para a
execucao dos servicos;

5. Capacitacéo de Equipe de Apoio e Comissfes Permanentes;

6. Atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, recursos e justificativas junto aos
6rgdos competentes e bem como de eventuais procedimentos oriundos de fiscalizacéo;

6.1.

g:oo?tISrz Unidade Descricao Quantidade
Contratacdo de empresa especializada no ramo para
Prestacdo de Servicos Profissionais de Assessoria 12 (doze)
01 més Técnica Administrativa na elaboracdo, realizacdo e meses
acompanhamento de Pregdes pelo periodo de 12 (doze) '
meses.

7. DESCRICAO DO OBJETO

7.1. Definicéo sucinta do Objeto

Contratacdo de empresa especializada no ramo para Prestacdo de Servicos Profissionais de
Assessoria e Consultoria Técnica Administrativa nas areas de licitagdes e Contratos pelo periodo de
12 (doze) meses.

7.2. Definicdo da natureza do servigo

Bem ou servico comum ou singular

8. DESCRICAO DA SOLUCAO
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8.1. Regime de Contratacéo

Conforme disposi¢bes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a
Prefeitura Municipal de S&do Jodo das Duas Pontes, faz saber que esta em andamento um processo
de compra direta por dispensa de licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e
oito mil e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras;

[.]

3° As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis,
com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacao de interesse da Administracdo em
obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa;

8.2. Regime de Execucdao
- Empreitada por preco global: quando se contrata a execugéo da obra ou do servigo por preco certo
e total;

8.3. Responsabilidades das partes
8.3.1. Responsabilidades da contratante
3.1 Contratante se obriga a efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos avengados.

3.2 A Contratante se reserva no direito de descontar, do preco avencado, o valor de qualquer
multa imposta a Contratada, em virtude do ndo cumprimento das condi¢Bes estipuladas neste
contrato e que ndo sejam determinantes de rescisao contratual.

3.3 A Contratante reserva-se no direito de suspender ou resilir, a qualquer tempo, a aquisi¢cao do
objeto deste contrato, sem qualquer 6nus ou indenizagéo.

3.4 A Contratante reserva-se o direito de exercer a fiscalizacdo dos servicos prestados pela
Contratada.

3.5 A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contrato com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.3.2. Responsabilidades da contratada

a) A Contratada obriga-se a executar o objeto deste contrato, diante das determinacgbes e
recomendacdes da Contratante.

b) A Contratada obriga-se a aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecao,
verificagcao e controle a serem adotados pela Contratante.
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c) A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem, no fornecimento do objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento), do
valor inicial atualizado do contrato; como dita o art. 125 da Lei 14.133/21.

d) A Contratada obrigar-se-4 a cumprir e apresentar, sempre que solicitada pela Contratante, prova
de que se encontra em dia com o recolhimento de tributos, contribuicdes e encargos relativos a
execucéo do contrato resultante desta licitacao.

e) A Contratada sera civil e criminalmente responsavel por todo e quaisquer acidentes e danos
gque vier a causar ao bem e aos usuarios ou terceiros, durante a execucdo dos servigos
contratados, inclusive arcando com a indenizagéo devida.

f) A Contratada obriga-se a dar inicio a execucdo do presente objeto imediatamente apds
assinatura do contrato.

g) O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou subempreitada no todo
ou em parte.

‘ 9. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUGAO

9.1 Regularidade Fiscal

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, com prazo de validade em pleno
vigor:

OBS: A prova de regularidade com a Fazenda Federal devera estar acompanhada da Certidao
Quanto a Divida Ativa da Unido, devendo ser dispensada nos casos de Certiddo Conjunta;

c) Prova de Regularidade para com o INSS - Instituto Nacional da Seguridade Social, em plena
validade ou certiddo conjunta que substitui a presente conforme Portaria MF 358 de 05/09/14;

d) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, em plena
validade;

e) Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal n°. 12.440, de
07 de julho de 2011, em plena validade.

f) Proposta com validade minima de 60 dias.

9.2 Forma de execucgéao

Atendimento presencial com carga horaria 30 horas semanais.

10. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada pela funcionaria municipal Débora da Silva,
especialmente designada pela portaria 5.304 de 25 de maio de 2023.

11. MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS ADICIONAIS
DE EVENTUAIS INTERESSADOS

Conforme o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licitagfes), a Prefeitura podera
obter propostas adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram
orcamentos, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a Prefeitura.
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12. DO VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1 Pela prestacao dos servigos, o valor global estimado é de R$ 52.000,00 (cinquenta e dois
mil reais). O valor mensal estimado é de R$ 4.333,33 (dois mil novecentos e trinta e trés reais e trinta
e trés centavos).

12.2 A comprovacgdo da realizacdo dos servicos se dara pela emissdo da nota fiscal sendo esta
devidamente atestada pelo gestor do contrato, sendo o pagamento efetuado pela Tesouraria.

13. ASINATURA DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

S&do Jodo das Duas Pontes, 19 de julho de 2023.

José Carlos Cezare Jodo Ribeiro de Toledo Wander Gustavo
Prefeito Municipal Responsavel Montalvdo Scapim
Setor de Compras Diretor Municipal de

Administracao
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